~ACERTUM 1

Laskun lahetysvaihtoehdot

Vain siind tapauksessa, etta haluat tulostaa ja toimittaa itse laskun asiakkaallesi,
tulee lahetystapaa muuttaa.

Laskujen lahetys tapahtuu automaatiossa iltaisin.

Laskun lahettavat valinnat:

e Lahetéa verkkolaskulla/postilla
o Oikea verkkolaskuosoite tulee valita ostajan toimittaman laskutusohjeen
mukaisesti
o Lasku lahetetaan verkkolaskuna y-tunnuksen perusteella, jos kyseessa
on yritysasiakas
o Verkkolaskuosoitteen saa haettua ja paivitettya asiakkaan tiedoista
Lisaa verkkolaskutustiedot -painikkeen kautta.
e Lé&hetd postilla
o Postiosoite tulee olla ostajan toimittaman laskutusohjeen mukainen
o Lasku lahtee kirjepostina
e L&hetd sahkopostilla
o Séahkopostiosoite tulee olla ostajan toimittaman laskutusohjeen
mukainen
o Mikali asiakaskortilla on taytettyna sahkoposti ja asetukset -valilehdelta
valittuna laskun lahetystapa séhkdposti, lahtee lasku jatkossa aina
sahkopostitse

o Lisaksi on kaksi valintaa, jotka eivat 1ahetéa laskua:
e Alalaheta/ Jata keskeneraiseksi
o laskua voi muokata, korjata, poistaa tms. Lasku ja& luonnokseksi ja
odottamaan viela toimenpiteita
e Alalaheta/ Merkitse lahetetyksi ja siirra Certum-maksunvalvontaan
o lasku siirtyy maksunvalvontaan eli odottamaan ostajan maksua. Jos
maksua ei tule laskulle erdpadivaan mennessa, niin automaatio lahettaa
laskusta maksumuistutuksen
o lasku tulee toimittaa itse laskun vastaanottajalle esim.
= tulostaa ja antaa kateen
= |ahettaa itse sdhkopostilla
= laskun tila merkitdan ohjelmassa lahetetyksi

Lahetystapa
® Lanheta verkkolaskulla/postilla Ala laheta / Jata keskeneraiseksi
Laheta postilla Ala laheta / Merkitse lahetetyksi ja siira Certum-maksunvalvontaan

Laheta sahkdpostilla

Sahkdpostiosoite

Lopuksi Luo lasku.



