Laskutusasiakkaan perustaminen

Lisda uusi asiakas Asiakkaat-valilehdelta. Asiakastietoja voi hakea ohjelmassa
kolmella eri tavalla:

Asiakashaku

o Lisdd asiakas: asiakkaan tiedot taytetddn manuaalisesti
o Asiakastietohaku hakee Oy:t PRH:n tiedoista y-tunnuksella tai nimella
e Asiakashaku hakee kaikki yhtiomuodot y-tunnuksella

Kun asiakas haettu haun kautta, lisatdan asiakas asiakasrekisteriin Lisaa asiakkaaksi -
painikkeella

Asiakkaan tiedot taytetdan avautuvaan pop up -ikkunaan asiakaskortille. Asiakaskortilla
on valilehdet Laskutustiedot ja Asetukset.

Lisaa asiakas Laskutustiedot = Asetukset

Asiakasryhma Yritys v
Y-tunnus
Nimi
Osasto/lisanimi
Aputoiminimet
Asiakasnumero  Luodaan automaatisesti [Aseta]

Organisaatiotunnus

-

1. Laskutustiedot-valilehti:
Asiakasryhma tulee valita oikein. Vaihtoehdot:

o yritys
e yhteisd
e yksityinen

e kansainvalinen, valinta mahdollistaa VAT-tunnuksen lisdamisen
e vakuutusyhti6

Jarjestelma luo aina automaattisesti uudelle asiakkaalle juoksevasti
asiakasnumeron.



~ACERTUM

Jos laskut tuodaan toisesta jarjestelmasta Certumille ja
poikkeuksellisesti asiakas on ennen sahkoista siirtoa perustettava
valmiiksi Certumin jarjestelmaan, tulee asiakasnumero asettaa
samaksi kuin lahettdvéassa ohjelmassa. Asiakasnumeron voi
asettaa samaksi kuin omassa jarjestelmassa Asiakasnumero-
kentassa Aseta-linkista.

Taydenna yhteyshenkilon tiedot, puhelinnumero ja séhkodposti.

Tarkista verkkolaskuosoite

Lisaa verkkolaskutustiedot -painike hakee osoitteet
verkkolaskuosoite.fi:sta
https://verkkolaskuosoite.fi/client/index.html#/

Valitse oikea verkkolaskuosoite, mikali asiakkaalla on useita
vastaanotto-osoitteita.

Tarkista laskutusosoite

Katuosoite, postinumero ja -paikka + Tallenna
c/o-osoite -kentén saa valintakytkimella kayttoon
Mikali toimitusosoite on jokin muu, se lisdtdan viimeiseen osioon

2. Asetukset-valilehti:

Asetukset-valilehdelta voi méaaritella laskujen lahetystavan:
verkkolaskulla/postilla, postilla tai sdhkdpostilla.
Oletusmaksuehto: kuluttajille 14 vrk ja yritysasiakkaille on
valittavissa lyhyempikin esim. 7 pv tai 10 pv

Laskutuslisa: mikali haluaa liséaté asiakkaalle laskutuslisén
Perintaesto: valittavissa muistutus- ja perintdesto tai pelkastaan
perintaesto.

+ Tallenna


https://verkkolaskuosoite.fi/client/index.html#/

