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Ohimaksun ilmoittaminen laskutusohjelman kautta 

 

Ohimaksusta tulee ilmoittaa viipymättä ja merkitä suoritus laskutusohjelmaan. 

1. Laskut näkymästä > Listaa laskut 

• hae esim. laskunumerolla Etsi-kentästä 

 

2. Klikkaa lasku auki 

 

3. Laskunäkymästä löytyy Merkitse suoritus -valintanappi 

 

 

 

4. Merkitse suoritus näkymä avautuu 

• valittavissa 4 vaihtoehtoa pankkitili, käteinen, korttimaksu tai kassa-

alennus 

• Päivämäärä = maksupäivä 

• summa 

• Selite on pakollinen esim. maksettu suoraan laskuttajan tilille 

• TALLENNA 

 

Mikäli rahoituspalvelu on käytössä ja lasku on rahoitettu, ei ohimaksua voi ilmoittaa 

ohjelman kautta. 

Maksu tulee palauttaa Certumille laskun maksutiedoilla. 

• Laskut > Listaa laskut > avaa lasku > ota viite sekä summa ja maksa lasku 

takaisin. 

Saaja: Certum 
Tili: FI77 5741 4020 0626 39 
Summa: laskulta 
Viite: laskulta 


