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Tarjouslomake 

Etusivulta valitaan Tarjoukset-välilehti, Listaa tarjoukset -sivulta pääsee tarkastelemaan 

jo tehtyjä tarjouksia sekä muokkaamaan niitä. 

 

 

Tarjouksen tekeminen: 

• Valitaan etusivulta Tarjoukset > Uusi tarjous.  

• Tarjouslomakkeen kielen voi valita joko suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi. 

Huom! Kielivalinta ei vaikuta tekstiin, jonka itse kirjoitat tarjoukselle. 

• Asiakas täytyy olla ensin perustettuna järjestelmään, ennen kuin voi tehdä 

tarjouksen. Myös Tarjouslomakkeelta pystyy luoda uuden asiakkaan Lisää uusi 

asiakas -toiminnolla. 

• Tarjouksen tiedot -osioon on täydennettävissä Maksuehto, Tarjouksen 

päivämäärä, Tarjouksen voimassaolo, ostajan viite kentässä Viitteenne, 

Tarjouksen aihe, Myyjä, Tilausnumero sekä Toimitusaika. 

 

Tarjouksen tiedot -kentät näkyvät valmiilla tarjouksella seuraavasti: 

 
• Viesti ja lisätiedot -osiossa on Viesti tarjouksen saajalle -kenttä sekä 

Lisämerkintä -kenttä, joka ei näy valmiilla tarjouksella ostajalle, ainoastaan 

ohjelmassa käyttäjälle tiedoksiantona. 

 

Viesti ja lisätiedot -kentät tarjouslomakkeella ohjelmassa:  
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Viesti tarjouksen saajalle -kenttä näkyy valmiilla tarjouksella, Lisämerkintä-

kentän tiedot eivät näy: 

 
 

• Tarjouksen rivit -kentässä pystyy omasta valmiista tuoteluettelosta valitsemaan 

tuotteet tai kirjoittamaan tiedot suoraan lomakepohjalle. Tuoterivien kenttiä 

pystyy muokkaamaan. 

• Kun tarjous on valmis, paina Luo tarjous. Tarjous siirtyy Tarjoukset -listaan. 

Klikkaamalla listalla tarjousriviä pääset käsittelemään tarjousta. Avautuu 

seuraava ikkuna: 

 
 

• Tarjouksen pystyy tulostamaan PDF-tiedostona ja tarjouksen voi tulostaa 

tilausvahvistuksena tai lähetteenä. Tarjouksesta pystyy luomaan laskun tai 

kopioimaan tarjouksen, jolloin pääset muokkaamaan tarjousta esim. toista 

asiakasta varten. Pystyt myös muokkaamaan tarjousta samalle asiakkaalle. 
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Valmis tarjous: 

 

Tilausvahvistus kyseessä olevasta tarjouksesta: 
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Lähete ko. tarjouksesta: 

 

 


